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Innehallsforteckning:

= Hur far jag tillgang till Leverantorsorder pa webben?
= Viktig information
= Logga in Startsidan
= Valj leveransdatum
= Soka artiklar och lagga en order
- Sortimentslista
- Snabborder
= Varukorgen/Kassan
- Satta fast pris
- Rabatt i % eller kronor
- Varuprov
- Godsmarkning
= Orderkopia
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Hur far jag tillgang till Leverantorsorder
pa webben?

e Det ar administratoren/huvudkontakten for Menigos
leverantorsportal pa ditt foretag som ger dig behorighet
och inloggningsuppgifter till leverantorsorder.

e Om du inte vet vem som ar din administrator kan du
kontakta melvin@menigo.se sa hjalper vi dig.

e Observera att kontot fungerar dagen efter upplagg i
leverantorsportalen.
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Viktig information

* Kunden maste vara uppsatt for webbhandel for att du skall kunna lagga en order. Kontakta Menigo, e-
support@menigo.se eller 010-707 73 90 om kunden behdver laggas upp.

e Verifiera noggrant att kundnamnet du saljer till stammer

* Kundens priser visas inte i webbshopen

* Ange alltid kundens (forkortning av personens) namn och ditt eget telefonnummer i Godsmarkning i Varukorgen

* Omdu vill lamna en vara utan debitering som du samtidigt vill ge en rabatt for maste du skicka in tva order
(endast en rad i varukorgen visas per artikel)

* Du kan ange rabatt i procent eller kronor som dras av kundens gallande prislista

* Om duldamnar rabatt i hela kronor maste du tillsvidare ange rabatten utan decimal: tex 5 inte 5,00 (men det gar
bra att skriva tex 5,5)

* Dukan aven ange ett fast pris till kunden och da raknas rabatten (SMS-rabatten) ut sa har: omrakningstalet *
nettonettopriset — det angivna utpriset

* Om fast pris anges pa en anbudsvara raknas SMS-rabatten ut sahar: kundens anbudspris — det angivna utpriset

Notera:
* Order pa minst 10 kolli = paslag/omrikning 130

- Order med under 10 koll i= paslagfomrikning 138

go
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Logga In

Observera att kontot fungerar dagen efter upplagg i
leveantorsportalen.

Ga till www.menigo.se

* Logga in direkt 6verst pa hemsidan

* Ange anvandarnamn och I6senord for att logga in
* Inloggningen skiljer pa sma och stora bokstaver

"Glomt l6senord” -lank

 Ardu leverantérssiljare anger du ditt
anvandarnamn och darefter skickas ett mail med
aterstallningslank till din registrerade e-
postadress

* Vet duinte vem som ar din administrator kan du
kontakta melvin@menigo.se sa hjalper vi dig

OM MENIGO HALLBARHET BLI KUND 2 LOGGAIN
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Din helhetsleverantor

g0
M Mat och Dryck Vin, sprit och starkél Utrustning Forbrukning Inspireras Recept & kalkyl

LANGE LEVE MALTIDEN

2 KURSER MED ULRIKA KARLSSON

Menigos Hallbarhetsredovisning 2021

En del av Sysco



Startsida

* Ange kundens kundnummer

* Observera att kunden maste vara upplagd fér webbhandel hos
Menigo for att du skall kunna lagga en order

* Om det ej gar att logga in med kundens kundnummer maste du
kontakta E-support pa kundservice@menigo.se eller 010-707 73 90

=
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Leverantorsorder

Logga In Avbryt
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Valj leveransdatum

Valj ratt leveransdatum. Narmst mojliga datum ar alltid forvalt. Leveransdatum kan valjas sex manader fram i tiden.
Du kan andra leveransdatum pa tva satt:

« Overst till héger pa sidan

* Till vanster om "Summering for leverans” nar du ar i kassan.

LEVERANSDAG: 2022-02-23
BB roperio: samin [ rcvsa casen | ——

Utan

Produkt " Enhet/Typ Pris Antal
VALD LEVERANSDAG: 2022-02-23, AVGANG 1 debitering
ORFTID: . O °
—a Fint salt med jod m} FRP 1x10 kg (10kg) Rabatt kr v *** ° 1 ° me X
a, Art. . 721112 Kolonial &
o Rabatt kr (kr per frp)
Eget ordernummer Totalt aktuell varukorg
Varav alkoholskatt
Kundens namn och ditt telefonnumm er el 2022:02-231 Mghng 1

fil] Leveransda - .
* Summering for leverans
Vald leveransdag: 2022-02-23, Avglng 1

Stopptid: 2022-02-22, 09:45 ) ol varukorg

Miljaygift

— februari 2022 =
Att betpla for denna leverans

Preliminfrt belopp exkl. moms inkl. alkoholskatt och frakt. Definitivt leveransvarde satts vid leverans.

Kvar JAll att Menigo stir fér miljdavgift

Kyfr till ndsta rabattniva, 0.5 %

e Leveransvarde

8 Prelimindrt belopp exkl. moms, alkoholskatt, pant och frakt

go
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Handla (1/2)

* Vailj leveransdatum

e Sok: Skriv namn eller artikelnummer i sokfaltet

* Sokmotorn hittar alltid ditt eget artikelnummer — om det ar aktivt pa lagerstallet
* Observera att endast de artiklar som ditt foretag saljer visas (utan priser)

INLOGGAD SOM LEVERANTORSSALJARE: PER.GRONGVIST, PER GRONQVISTVALD KUND: 609988, LEVERANSDAG: 2022-02-
MENYPLAN | 23

LOGGA UT = ] STOPPTID: 32MIN

Mat och Dryck Fdrbrukning Kampanjer Inspireras chipd »x ( .
. Tips:
produt enneuTp P ol m  Klicka pa "Handla” och sedan
ChpsSaurcrsem & Onlon P 20yt o @ "Mat och Dryck” och alla dina
artiklar listas

. ®  Du kan begrdnsa/utéka
?-q sOkresultatet genom att valja
. filter till vanster pa sidan, tex
Chips il FRP 20140 ¢ 0.8k . o @ visa anbudsvaror
E m  Sokresultatet kan innehalla
manga artiklar och utdkas
langst ned pa sidan

Chips Lattsaltade FRP 20x40 g (0.8kg) [TT] 0 ° ERP

@4 Chips Lattsaltade FRP 18x175 g [3.15kg) . 0 ° RE

Chips Sourcream & Onion FRP 21x175 g (3.675kg] . o ° RP

Sékfbrslag go

chips chips olw chips grill chips lattsaltade chips sourcream & onion
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Handla (2/2)

* Lagg produkter i varukorgen: ange antal via plus- och minus- knapparna eller skriv in ett antal

* Begransa ditt sokresultat genom att anvanda filter

LOGGA UT 9

LOGGA UT —*

go
@ Mat och Dryck Forbrukning Kampanjer Inspireras
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Du .sékte pa chips

Kategori

[ snacks

Varumirke
O ouw
D Lays
|:| Dorltos

Varuomrade

|:| Kolonial

Leverantér

[ orkla Confectisnery Snacks AB

Erbjudande

31 produkter

Produkt

Chips Sourcream & Onion

Chips Lattsaltade

Chips Grill

Chips Lattsaltade

Enhet/Typ

FRP 20x40 g (0.8kg)

FRP 20x40 g (0.8kg)

FRP 20x40 g (0.8ke)

FRP 18x175 g (3.15kg)

Populirast

Lagerstatus

Antal

Notera:
= Anbudsvaror markeras i

sokresultatet
Sokresultatet kan innehalla
manga artiklar och utdkas
langst ner pa sidan

Du kan begrdansa/utdka
sokrestultatet genom att
valja filter till vanster pa
sidan

Nar du lagt en produkt i
varukorgen uppdateras
antalet rader i varukorgen
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Varukorgen/Kassan

* Klicka pa knappen for varukorgen och darefter “Ga till kassan”
* Pavarje rad kan du ange rabatt i kronor, % eller ange ett fast pris.
1. Klicka pa dropp down-menyn och valj typ av rabatt eller fast pris
2. Fyllirabatt eller pris i rutan under
* Du kan aven valja att skicka artikeln som varuprov: klicka i bockrutan ”Utan debitering”
* Fylli personens namn och ditt telefonnummer i faltet "Kundens namn och ditt telefonnummer”

INLOGGAD SOM LEVERANTORSSALJARE: PER.GRONGVIST, PER GRONQVISTVALD KUND: 609988, MENYPLAN
LOGGA UT =

LOGGA UT =

Notera:

ﬁgo . _ ®  Om du ldamnar rabatt i hela
Mat och Dryck Forbrukning Kampanjer Inspireras . L krﬂnﬂr méste du ti"suidare

ange rabatten utan decimal:
tex 5 inte 5,00 (men det gar

Din VarUkorg bra att skriva tex 5,5)
Valj avgdng och bekrifta din bestdlining
® Du maste ange personens
D e namn du saljer till och ditt
produs von  Eanatr telefonnummer i faltet
£ H
: Fint salt med jod O FRP 1x10 kg (10kg) o 2 ° me X Kundens namnjDCh dltt
a, " telefonnummer’

Rabagl kr (kr per frp)

Totalt aktuell varukorg

Varav alkoholskatt

Vald leverans 2022-02-25 | Avglng 1
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Orderkopia

* En orderkopia skickas till kunden om ratt e-postadress ar uppsatt av kunden

under "Min Profil” pa deras sida
* En orderkopia skickas till dig om ratt e-postadress ar uppsatt av din

administrator i Leverantorsportalen

Lycka till!

Med vanlig halsning,
Teamet pa Menigo
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